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Paités Ulkopoliittisen instituutin tiedon esille hakemisesta ja suoritteiden
maksullisuudesta

Maksujen sdadosperusta

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetussa laissa (621/1999), jdliempé&na
julkisuuslaki, sdadetaan viranomaisten asiakirjojen julkisuudesta. Julkisuuslain 34 § sisaltaa
saannokset maksun maardaytymisessé noudatettavista periaatteista perittdessd maksuja
julkisuuslakiin perustuvan yleisen tiedonsaantioikeuden nojalla.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 15 artiklan mukaan rekisterdidylla
on oikeus saada paasy omiin tietoihinsa. Tietosuoja-asetuksen 12 ja 15 artiklassa
maadritelldan tilanteet, joissa rekisterdidyltd voidaan perid maksu tietojen antamisesta.

Valtion viranomaisten suoritteiden maksullisuudesta ja suoritteista perittavien maksujen
suuruudesta sdadetdan valtion maksuperustelaissa. Lakia sovelletaan myos eduskunnan
yhteydessa olevaan Ulkopoliittiseen instituuttiin (607/2007). Maksuperustelain 10 §:n nojalla
Ulkopoliittinen instituutti paattaa itse maksuistaan.

Ulkopoliittinen instituutti paattaa talla paatokselld edellad todetuista asiakirjojen antamisesta
perittavistd maksuista seuraavasti:

Maksuttomat tiedonantotavat

Julkisuuslain 34 8:n 1 momentin mukaan asiakirjan antamisesta ei peritd maksua, kun:
1) asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti;

2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi;

3) julkinen sahkdisesti talletettu asiakirja lAhetetaan tiedon pyytéjalle sdhkOpostitse;
4) sahkoisesti talletettu asiakirja ldhetetddn asianosaiselle sdhkopostitse;

5) pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvoitteen piiriin;

6) kysymys on julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetun lain (906/2019) 24 b §:n 1
momentissa tarkoitetusta arvokkaasta tietoaineistosta.

Tietosuoja-asetuksen mukaisesti rekisterdidylle joko tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan
nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat
maksuttomia, jollei jAliempéna tassa padtdksessa toisin todeta (Maksu tietosuoja-asetuksen
mukaisista tietopyynndista).



Maksu tiedon esille hakemisesta

Julkisuuslain 34 §:n 2 momentin mukaan 1 momentin 1-4 kohdassa tarkoitetuissa
tapauksissa (ks. Maksuttomat tiedonantotavat) tiedon esille hakemisesta aiheutuvia
kustannuksia vastaava maksu peritdaan silloin, kun on pyydetty asiakirjaa, joka eijulkisuuslain
13 §:n 1 momentissa tarkoitetulla tavalla ole yksilditavissa ja l6dydettavissa viranomaisen
julkisuuslain mukaisesti pitdmasta asiakirjarekisterista siina kaytettavan asiakirjaluokittelun
eika asiakirjan tunnisteen avulla taikka sahkdisesti yllapidetysta rekisterista sen
hakutoimintojen avulla.

Tiedon esille hakemisen maksu lasketaan seuraavan tuntiveloituksen perusteella:

Mikali asiakirjapyynnon kasittelyyn kulunut aika jaa alle tunnin, peritdan asiakirjoista 45
euroa.

Mikali kasittelyyn kuluva aika vaatii yli tunnin tyon, peritdan instituutin tyén
omakustannushintana 90 euroa tunnilta.

Tuntitydsta ei perita arvonliséveroa.
Maksut kopioista ja tulosteista

Julkisuuslain 34 §:n 3 momentin mukaan tiedon antamisesta lain 9 ja 11 8:n nojalla kopiona
tai tulosteena peritdan maksu, joka vastaa tiedon antamisesta viranomaiselle aiheutuvien
kustannusten maaraa. Maksu maarataan ja peritddn noudattaen, mita valtion
maksuperustelain 7 8:n 2 momentissa tarkoitetusta suoritteesta sdadetaan.

Kopioiden ja tulosteiden antamisesta perittdvd maksu on 0,70 euroa sivulta. Kaksipuolisesta
asiakirjasta peritdan kahden sivun maksu. Kopioista ja tulosteista ei perita arvonlisdveroa.

Pyydettaessa asiakirjaa, johon sisaltyy poistettavia tai peitettavia salassa pidettavia tietoja,
asiakirja on usein tulostettava ja kopioitava, jotta siitd voidaan julkisuuslain 10 §:n mukaisesti
poistaa salassa pidettavat tiedot (ns. osajulkinen asiakirja). Nain kasitelty asiakirja on
muutettava skannaamalla sdhkdiseen muotoon, jotta se voidaan antaa asiakirjaa pyytaneelle
sahkopostitse. Vaihtoehtoisesti osajulkiseksi tehty asiakirja voidaan antaa paperikopiona.

Asiakirjan saattamisesta sahkdiseen muotoon (skannaus) ja sen toimittamisesta
sahkdpostitse peritdan vastaava maksu kuin kopioista ja tulosteista, jollei jaliempana tassa
paatoksessa toisin todeta.

Maksu asiakirjan saattamisesta sahkdiseen muotoon peritdan myds osajulkiseksi tehdyista
asiakirjoista. (ks. Tavanomaisen asiakirjapyynndn maksut).

Tavanomaisen asiakirjapyynnoén maksut



Julkisuuslain 34 §:n 4 momentin mukaan tavanomaisena asiakirjapyynténa pidetaan sellaisen
muun kuin 2 momentissa tarkoitetun (ks. Maksu tiedon esille hakemisesta) asiakirjan
antamista, joka on kokonaan julkinen tai josta salassa pidettdvat osat ovat vaivatta
poistettavissa. Talldin peritddn maksu kopioiden ja tulosteiden antamisesta, mutta ei
asiakirjan esille hakemisesta ja salassa pidettavien osien poistamisesta aiheutuvia
kustannuksia.

Tavanomaisen asiakirjapyynnon yhteydessa asiakirjan saattamisesta sahkodiseen muotoon ei
peritd maksua, jos pyydettyjen asiakirjojen maara on kohtuullinen.

Lisdksi sovelletaan, mita edelld tassad paatdksessd todetaan maksuttomista
tiedonantotavoista.

Erityisia toimenpiteita vaativan asiakirjapyynnon maksut

Erityisia toimenpiteitd vaativasta asiakirjapyynndsta (muu kuin tavanomainen asiakirjapyynto)
voidaan perid maksu salassa pidettavien tietojen poistamisesta. Tama maksu peritdan
kopiosta, tulosteesta tai asiakirjan saattamisesta sdhkoiseen muotoon perittdvdn maksun
lisdksi. Maksu salassa pidettavien tietojen poistamisesta lasketaan edelld mainitun tiedon
esille hakemisen tuntiveloituksen mukaisesti.

Lisdksi sovelletaan, mitd edella tdssa paatoksessa todetaan asiakirjan esille hakemisesta
perittdvista maksuista.

Maksu yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisista tietopyynnoista

Jos rekisterdity pyytaa yleisen tietosuoja-asetuksen perusteella useampia jaljennoksia
rekisterinpitdjan kasittelemista rekisterdidyn henkilétiedoista, niista voidaan peria
hallinnollisiin kustannuksiin perustuva kohtuullinen maksu (15 artikla). Liséksi jos
rekisterdidyn yleisen tietosuoja-asetuksen perusteella tekemat pyynnot ovat ilmeisen
perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niitd esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi
joko perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai
pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset tai kieltaytya
suorittamasta pyydettya toimea (12 artikla).

Hallinnollisiin kustannuksiin perustuva maksu lasketaan edelld mainitun tiedon esille
hakemisen tuntiveloituksen mukaisesti.

Viranomaisen neuvontavelvollisuus ennen maksun maaraamisti

Hallintolain (434/2003) mukaisesti asiakirjapyynndn tekijaa on muun muassa neuvottava ja
kuultava ennen kuin asiakirjapyynt6a aletaan toteuttaa. Asiakirjapyynnon tekijalle on
ilmoitettava arvioitu tydaika ja laskutettava summa, jotta pyynnén tekijé voi arvioida, tulisiko
hanen esimerkiksi tismentaa tietopyyntodan.

Maksulliset suoritteet tulee pdasadantdisesti maksaa etukiteen tilisiirtona. Maksulliset
suoritteet voidaan lahettdad myds postiennakolla. Jos asiakirjoja on vdhainen méaara, maksu



voidaan maarata suoritettavaksi myéhemmin lahetettavalla erillisella laskulla tai jattaa
laskuttamatta, jos siihen on erityinen syy.

Pienin laskutettava era

Taman paatoksen perusteella laskutettava pienin erd on 10 euroa.
Muutoksenhakuohjeet

Maksuvelvolliselle annetaan oikaisu- tai muutoksenhakuohjeet.

Julkisuuslain 33 8:ssa sadadetaan, ettd jos maksuvelvollinen katsoo, etta maarattaessa
julkisuuslain 34 8:n nojalla valtion maksuperustelaissa (150/1992) tarkoitettua maksua on
tapahtunut virhe, han voi vaatia maksun oikaisua kuuden kuukauden kuluessa maksun
maaraamisesta. Muutoksenhaussa oikaisuvaatimukseen annettuun paatékseen sovelletaan,
mita oikeudenkadynnista hallintoasioissa annetussa laissa (808/2019) saadetaan.
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